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PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA LIQUIDACION DEL IMPUESTO PREDIAL
UNIFICADO

CONTROL DE CAMBIOS DE DOCUMENTOS

ORIGEN DE LOS FECHA DE REGISTRO
VERSION CAMBIOS DIA MES ARO NOMBRE DEL FUNCIONARIO
1.0 Adopcion del Procedimiento 22 04 2009 Francia Lucia Rico Gomez
2.0 Modificacion Y Actualizacion 02 04 2013 Sol Maria Betancur Soto
al Procedimiento
ELABORO COORDINO APROBO

DANERI VELASQUEZ VILLA SOL MARIA BETANCUR SOTO | EDUAR FABIAN CARDONA VILLA
Técnico Administrativo Lider Programa Representante Alta Direccién
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1. OBJETIVO

Estandarizar bajo criterios de calidad y efectividad, el procedimiento de liquidacion
del impuesto, garantizando la correcta liquidacion y facturacion del impuesto
predial unificado acorde con las normas legales vigentes

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la planeacién del cobro del impuesto predial
unificado y termina con el recaudo del impuesto realizados por la Administraciéon
del Municipio de Cartago.

3. MARCO LEGAL:

ACUERDO 025 DE 23 DE DICIEMBRE DE 2008: POR MEDIO DEL CUAL SE
EXPIDE EL ESTATUTO DE RENTAS PARA EL MUNICIPIO DE CARTAGO.

ACUERDO 002 DE 02 DE MARZO DE 2010: POR EL CUAL SE EXPIDE EL
ESTATUTO DE PROCEDIMIENTO TRIBUTARIO Y DE SANCIONES DEL
MUNICIPIO DE CARTAGO.

ACUERDO 024 DE 07 DE DICIEMBRE DE 2010: POR MEDIO DEL CUAL SE
REALIZAN UNAS MODIFICACIONES AL ACUERDO 025 DE DICIEMBRE DE
2008.

Acuerdo 029 de 31 de dic de 2012, POR MEDIO DEL CUAL SE REALIZAN UNAS
MODIFICACIONES AL ACUERDO 025 DE DICIEMBRE DE 2008.

ESTATUTO TRIBUTARIO NACIONAL (DECRETO 624 DE 1989)

NORMA TECNICA DE CALIDAD GP NTCGP: 1000:2009
www.cartago.gov.co
“CARTAGO MODERNA, COMPETITIVAE INCLUYENTE”

CAM Centro de Administracion Municipal
Calle 8 # 6-52 - Tel.(2) 2114101 - Fax.(2) 2127784




MUNICIPIO DE CARTAGO PAGINA:[4]

VALLE DEL CAUCA CODIGO:
NIT : 891.900.493.2 MAHP.262.18.P.02
VERSION 2

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA

< Fecha de aprobacion:
LIQUIDACION DEL IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 02/04/2013

MECI 1000:2005

4. DEFINICIONES

NATURALEZA: El Impuesto Predial Unificado es un tributo anual, de caracter
municipal, que grava la propiedad inmueble, tanto urbana como rural, ubicada en
la jurisdiccion del Municipio de Cartago, autorizado por la ley 44 de 1990 o
aguellas que la aclaren, modifiquen o complementen ok.

BASE GRAVABLE: La constituye el avalio vigente a primero (1°) de Enero de la
respectiva vigencia fiscal, determinado por el Instituto Geografico Agustin Codazzi.
ok

PERIODO GRAVABLE DEL IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO: El impuesto se
causa a partir del 1° de Enero del presente periodo fiscal y el 31 de Diciembre del
respectivo afio gravable, su liquidacion es anual y se paga dentro de los plazos
fijados por la Alcaldia.ok

TARIFA: Las tarifas del Impuesto Predial Unificado son determinadas y fijadas
por el Concejo Municipal, teniendo en cuenta los rangos y limites establecidos en
la Ley, las cuales seran aplicadas a los predios segun su destinacién econdémica,
zona socioeconomica, los puntos de calificacion, la estratificacion, los usos del
suelo y la antigledad de la formacion o actualizacion catastral, determinado por el
Instituto Geografico Agustin Codazzi.

La tarifa del Impuesto Predial Unificado se determina en milajes aplicables al
avallo catastral entre el uno (01) y el dieciséis (16) por mil para predios
construidos y 20 x mil para lotes o predios sin construccion.
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SANCION POR MORA EN EL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO:
Los contribuyentes, propietarios o poseedores de bienes raices o predios
sometidos a este tributo que incurran en mora en el pago, se haran acreedores a
la sancion o intereses moratorios previstos para los contribuyentes de Impuestos
Nacionales.

5. RESPONSABLES
Secretario de Hacienda
Lider del Programa

Técnico Administrativo de impuesto predial
Profesional universitario del Grupo de Recursos Tecnoldgicos.

6. POLITICAS DE OPERACION

¢ Liquidar anualmente el Impuesto.
e Facturar trimestralmente el Impuesto.

e Verificar los intereses trimestralmente, con la tasa emitida por la
Superintendencia Financiera de Colombia.

e Revisar las resoluciones emitidas por IGAC y realizar los cambios necesarios
para ajustar las facturas.

e Hacer lo que esté al alcance para solucionar los inconvenientes de los
Contribuyentes, junto al equipo de Sistemas.

e Realizar pruebas que permitan constatar la correcta liquidacion que recibe el
Contribuyente.

e Efectuar la entrega de facturas dentro de los primeros quince (15) dias, después
de iniciar la vigencia trimestral.
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e Tener un amplio conocimiento del procedimiento para el cobro de impuestos y
de los rubros requeridos en el momento de su liquidacion.

7. CONTENIDO - FLUJOGRAMA

No.

FLUJIOGRAMA

RESPON
SABLE

REGISTRO

OBSERVACIONES

INICIO

Planificar la liquidacién
del impuesto

l

Acuerdo 025 de

Lider del 2008

Programa

A partir del 1° de octubre de cada
afo, se debe analizar los cambios
gue se van a aplicar en la proxima
vigencia fiscal segun las
proyecciones de recaudo. En caso
de que se requiera modificar las
tarifas la Secretaria de Hacienda
presenta un proyecto de acuerdo al
sefior alcalde para que éste lo
presente ante el Concejo Municipal.
Se realiza un cronograma de
actividades en el cual se estipulen las
fechas y los responsables de ejecutar
las actividades correspondientes a la
liquidacion y facturaciéon del impuesto
predial unificado.

Solicitar parametrizar la
informacion del impuesto
en el Sistema

Lider del

Programa SINAP
Programa

En la segunda quincena del mes de
diciembre el Grupo de Rentas y
Cobranzas envia al Grupo de
Recursos Tecnolégicos los actos
administrativos que contienen las
directrices  necesarias para la
liquidacion del impuesto predial de la
vigencia siguiente.

Procesar
Facturacion

Técnico

Administrativo Facturacion

El Grupo de Rentas y Cobranzas y el
Grupo de Recursos Tecnoldgicos
inician el proceso de facturacion
masiva del impuesto predial, el cual
consiste en liquidar todos los predios
del &rea urbana y rural del Municipio
de Cartago.
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El técnico administrativo debe
entregar los lotes de facturas
impresas debidamente relacionadas
con el fin de que el Asesor de

Distribuir la Lider del Factura Ingresos coordine su entrega al

4 Facturacion Programa contribuyente. El Asesor de Ingresos
debe programar el nimero de

l personas que se nhecesiten para la

entrega de la facturacion en el tiempo

A estipulado en el cronograma de

actividades y con sus auxiliares
deben organizar por direcciones los
lotes de facturas impresas y adjuntar
pegando las facturas que tengan la
misma direccién.

El funcionario responsable de
A . :

atender al publico, recibe los
documentos o informacion por parte

del contribuyente y verifica que estén
* Técnico Documentos acordes con la normatividad.
Administrativo
Recibir solicitud y verificar

5 informacién
¢ El funcionario ordena la informacién
de acuerdo a los documentos o
6 Organiza los documentos Técnico Formularios, solicitud presentados o expuesta por
o la informacion, Administrativo comunicaciones | el contribuyente y lo clasifica de
acuerdo a la solicitud.
|
v De acuerdo con los reclamos o
. p . solicitudes  realizadas por los
7 Analiza y evalua el tipo de trib tes: dificaci
solicitud y de contribuyentes: modificaciones,
contribuyente avallos, areas, desgajes, fusiones,
S~ englobes, cancelaciones, creaciones
Técnico : s
= . Documentos de predios, estratos, prescripciones,
Administrativo X .
exoneraciones, exclusiones,
aplicacién de pagos, saldos a favor,
saldos a cobrar. Se toman las
acciones respectivas, las cuales son
analizadas por el grupo primario
El funcionario expide la factura para
Aplicar procedimiento o que sea cancelada en la Caja de la
para el recaudo Tecnico Factura Tesoreria.
8 Administrativo
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Guardar los documentos de
conformidad al

9 procedimiento para el
Control de los Registros
v
FIN

Técnico Archivo o registro
Administrativo de pagos

El funcionario guarda los documentos
de conformidad al Procedimiento
para el Control de los Registros y a lo
plasmado en el Formato para el
Control de los Documentos con el
proposito de dejar evidencia de las
actividades realizadas, y finaliza el
procedimiento.
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